Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
biblioteki szkolnej Szkoly Podstawowej w Swidnicy
w trakcie epidemii COVID-19

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. poz.2203), rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow
w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. poz.878). Przygotowano na podstawie Wytycznych
dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce, wydanych przez Ministerstwo Rozwoju

w konsultacji z GIS z dnia 28 kwietnia 2020 roku wraz z p6zniejszymi zmianami z dnia 18 sierpnia 2020 roku.

§1

Postanowienia ogélne

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania biblioteki w trakcie epidemii
COVID-19 okresla warunki i zasady bezpieczenstwa obshugi uzytkownikow biblioteki, zasady
udostepniania i zwrotéw zbiorow bibliotecznych, podrecznikoéw oraz innych czynnos$ci zwigzanych
z obstuga czytelnikow 1 zachowania ciggtosci pracy biblioteki.

Procedura obowiazuje uzytkownikow biblioteki: uczniéw, nauczycieli i pracownikow szkoty.

§2

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

W bibliotece nalezy zachowac¢ bezpieczna odlegtos¢ od rozmoéwcy (minimum 1,5 m).

Od odwiedzajacych wymagane jest noszenie masek ochronnych lub innego sposobu zastaniania
nosa i ust oraz zatozenie rekawiczek ochronnych przy pracy z dokumentami bibliotecznymi

w czytelni lub przy stanowisku komputerowym, badz uprzednie zdezynfekowanie rak.

Bibliotekarz nie ma obowiazku zaktada¢ maseczke lub przytbice oraz rekawiczki ochronne podczas
wykonywania obowiazkow.

Przy kontakcie z egzemplarzami do wypozyczenia, w trakcie wydawania ich uczniowi bibliotekarz
powinien zaktada¢ rekawiczki ochronne.

W celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego i zapewnienia
bezpiecznej obstugi 0sob korzystajacych z biblioteki ogranicza si¢ liczbe odwiedzajacych,

mogacych jednocze$nie przebywac w bibliotece do 3 0séb, plus bibliotekarz.



10.

11.

W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja o maksymalnej liczbie
odwiedzajacych biblioteke (3 osoby).

Wyznacza si¢ strefy dostepne dla odwiedzjacych biblioteke z wytyczona odlegloscia na podtodze
— zapewniajaca zachowanie odpowiedniego dystansu migdzy uzytkownikami.

W czytelni moze przebywac jedna osoba, ktora korzysta w rekawiczkach ochronnych

z materialow bibliotecznych, po czym zostajg one odtozone w wyznaczone miejsce do dwudniowej
kwarantanny. Uczen rowniez moze korzysta¢ z dokumentéw dezynfekujgc wezesniej rece.

Przy stanowisku komputerowym moze przebywac jedna osoba, ktéra ma zatozone r¢kawiczki
ochronne, badz zdezynfekowane rece.

Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur, wlacznikow
$wiatla i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych.

Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wypozyczania lub zwrotu
wczesniej wypozyczonych ksigzek. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywac

dystans spoleczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, takze w oczekiwaniu na wejscie do biblioteki.

§3

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki

. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawcami klas zasady zwrotu

podrecznikdw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Zapytania o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen nalezy kierowaé

w wiadomosci do bibliotekarza na dzienniku elektronicznym.

Wychowawca powiadamia rodzicoOw przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu

o terminach zwrotu lektur i podrecznikéw oraz mozliwosciach ich odkupienia.

Nauczyciel — bibliotekarz przygotowuje dla wychowawcdéw oraz na stron¢ szkoty przypomnienie
uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikow i ksigzek zgodnie z zapisami
regulaminow; wywiesza je w widocznym miejscu w bibliotece.

Podreczniki sg zwracane przez uczniow/rodzicow wg harmonogramu umieszczonego na stronie
szkoty 1 udostepnionego przez wychowawcow.

Przypomina si¢ uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrecznikow i ksigzek
zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikow w kompletach z dotaczong plyta CD,
usuniecie foliowych okladek, wymazanie zapisanych otdwkiem notatek, zwrocenie uwagi

na czystosc¢ 1 estetyke ksiazki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

Uczniowie dokonujacy zwrotu ksigzek/podrecznikéw w trakcie trwania roku szkolnego, przy

zachowaniu odlegtosci 1,5 m, podajg bibliotekarzowi swoje imig, nazwisko, klase i dyktuja



numery inwentarzowe* oddawanych egzemplarzy, po czym odktadajg je wyznaczone
do dwudniowej kwarantanny miejsce.
8. Komplety podrecznikoéw zwracane sg na koniec roku szkolnego wychowawcom, w okre§lonym
dniu i godzinie oraz w wyznaczonej dla danej klasy sali, w ktorej egzemplarze pozostang
na minimum dwudniowg kwarantanng.
9. Uczniowie dokonuja zwrotu podrecznikéw na koniec roku szkolnego w okreslony sposob:
a. uczen moze wypetni¢ kartke, ma ktorej wpisuje swoje imie, nazwisko, klase, nazwe
przedmiotu i wpisany do jego podrgcznika nr inwentarzowy*,
b. uczen sam odktada podreczniki na wyznaczone miejsce (np. jedna tawka — jeden przedmiot)
bez pakowania ich w trwate reklamowki, jednak musi przedtozy¢ wychowawcy kartke,
o ktorej mowa w podpunkcie a. lub podyktowa¢ mu numery inwentarzowe oddawanych
egzemplarzy.
10. Jezeli uczen z usprawiedliwionego powodu nie moze dokona¢ zwrotu podrgcznikéw na koniec
roku szkolnego w ustalonym terminie musi przygotowac je w okreslony sposob:
a. podreczniki nalezy zapakowaé w trwale reklaméwki i odda¢ do biblioteki,
b. do zapakowanych podrecznikow nalezy dotgczy¢ wypetniona karte, ma ktorej uczniowie
wpisujg swoje imie, nazwisko, klasg, nazwe¢ przedmiotu i wpisany do jego podrgcznika
nr inwentarzowy*.

*numer inwentarzowy znajduje si¢ w ksiazce/podreczniku przy okraglej pieczatce szkoty z tytu strony tytutowe;.

Jezeli egzemplarz nie ma strony tytutlowej, to pieczatka znajduje si¢ na pierwszej stronie.
11. Przyjete ksiazki/podrgczniki zostaja odtozone w wydzielone miejsce. Odizolowane egzemplarze
nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania na dwa dni.
12. Dwudniowej kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne: ksiazki, czasopisma,
materiaty na nosnikach elektronicznych zwrdcone przez uzytkownikow.
13. Po uptywie kwarantanny, wszelkie materialy biblioteczne oddane przez uzytkownikow
bibliotekarz odktada na potkg do dalszego wypozyczania. Kazdorazowo nalezy zdezynfekowac

blat, na ktorym one lezaty.

BILIOTEKARZ DYREKTOR SZKOLY

(data i podpis) (data, pieczeé¢ i podpis)



