zalacznik do Statutu Szkoly Podstawowej w Cerkwicy
PROCEDURA

REKRUTACJI DZIECI DO ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO i DO
PIERWSZEJ KLASY SZKOLY PODSTAWOWEJ

przy Szkole Podstawowej w Cerkwicy

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe. (Dz.U z 2020r. poz. 910 z p6zn.
zmianami).

2. Rozporzadzenie MEN z dn. 21.08.2019r. w sprawie przeprowadzania postgpowania
rekrutacyjnego oraz postgpowania uzupetniajacego do publicznych przedszkoli, szko6t
i placowek (Dz.U. z 2019r. poz 1737).

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o§wiatowe
(Dz. U. z 2017r. poz 60 z p6z. zm.).

4. Statut Szkoty Podstawowej w Cerkwicy.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Przedszkolu — rozumie si¢ przez to Oddziat Przedszkolny przy Szkole Podstawowej

w Cerkwicy,

Szkole — rozumie si¢ przez to Szkot¢ Podstawowa w Cerkwicy,

Komisji — rozumie si¢ przez to komisje rekrutacyjng powotang przez Dyrektora Szkoty
Podstawowej w Cerkwicy,

Rodzicu — rozumie si¢ rowniez prawnych opiekundéw i prawnych opiekunow,

Whniosku — rozumie si¢ przez to wniosek rodzica/ prawnego opiekuna do zgloszenia dziecka
do postgpowania rekrutacyjnego (do Oddziatu Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej

w Cerkwicy).

Deklaracji — formularz deklarujacy, ze dziecko bedzie nadal uczeszczato do przedszkola,
Wielodzietnosci rodziny — oznacza to rodzing wychowujaca troje 1 wigcej dzieci,

Samotnym wychowywaniu dziecka w rodzinie — oznacza to wychowywanie dziecka przez
panng, kawalera, wdowe, wdowca, osobg pozostajaca w separacji orzeczonej prawomocnym
wyrokiem sadu, osobg¢ rozwiedziong, chyba ze osoba taka wychowuje wspolnie co najmnie;j
jedno dziecko z jego rodzicem.



Rozdzial 1

Postanowienia ogolne
§1

1. Rekrutacja dzieci do przedszkola i pierwszej klasy szkoty podstawowej
odbywa si¢ w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci na podstawie
wniosku o przyjecie dziecka do przedszkola i kryteria zawarte w niniejszej
procedurze.

2. Do oddzialu przedszkolnego w pierwszej kolejnosci przyjmuje si¢ dzieci
sze$cioletnie, a do pierwszej klasy szkoly podstawowej dzieci siedmioletnie,
zamieszkale w obwodzie szkoly, nastepnie zamieszkate na obszarze Gminy
Karnice (wiejskiej).

3. Rodzice lub opiekunowie prawni kandydatow sktadaja
w szkole:

1) wniosek przyjecia dziecka do przedszkola w terminie zgodnym
z harmonogramem rekrutacji;

2) zgloszenie przyjecia dziecka do pierwszej klasy w terminie zgodnym
z harmonogramem rekrutacji.

4. Whnioski zapisu dzieci do przedszkola i zgloszenia zapisu dzieci do pierwszej
klasy szkoty podstawowej sg sktadane w sekretariacie szkoty.

5. Duzieci uczeszczajace juz do przedszkola przyjmuje si¢ na podstawie Deklaracji
0 kontynuowaniu wychowania przedszkolnego w Oddziale Przedszkolnym
przy Szkole Podstawowej w Cerkwicy (zatacznik Nr 2).

6. O przyjeciu dziecka do oddzialu przedszkolnego i pierwszej klasy szkotly
podstawowej po zakonczeniu rekrutacji decyduje dyrektor.

7. Jezeli liczba zgtoszen 1 ztozonych wnioskow jest mniejsza od liczby miejsc,
Dyrektor Szkoty przyjmuje dzieci bez powotywania komisji rekrutacyjne;j.

8. Jezeli po przeprowadzeniu postegpowania rekrutacyjnego W przedszkolu i
szkole Dyrektor nadal dysponuje wolnymi miejscami, przeprowadza
postgpowanie uzupetniajace.

9. W takcie roku szkolnego o przyjeciu dziecka decyduje Dyrektor Szkoty.

10. Przeprowadzanie post¢gpowania uzupelniajgcego odbywa si¢ do 31 sierpnia
danego roku kalendarzowego.

Przebieg postepowania rekrutacyjnego
§1

1. Przebieg postgpowania rekrutacyjnego obejmuje:

a. przyjmowanie wnioskoéw o przyjecie dziecka do przedszkola i zgloszen do
pierwszej klasy szkoty podstawowej wedtug Zarzadzenia Wojta Gminy Karnice
ustalajgcego terminy przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego i uzupetniajacego
na dany rok szkolny,



w

2.
3.
4.

b. ustalenie sktadu, terminu i miejsca posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej,

C. podanie do publicznej wiadomosci listy przyjetych i1 nieprzyjetych dzieci do
przedszkola, klasy pierwszej szkoty podstawowe;j,

d. rozpatrywanie ewentualnych odwotan rodzicow/prawnych opickunéw od decyzji
Komisji Rekrutacyjnej,

Szkota przeprowadza rekrutacje w oparciu o zasad¢ powszechnej dostepnosci. Zasady
przeprowadzania rekrutacji w danym roku szkolnym ogtasza na tablicy ogloszen dla
rodzicéw, na stronie internetowej Szkoty.

Ogloszenie zawiera harmonogram rekrutacji do przedszkola na dany rok szkolny.
Procedura rekrutacji jest dostepna w sekretariacie Szkoty, na stronie internetowej
Szkoty.

Rozdzial 11
Zadania dyrektora szkoly

§2

Dyrektor Szkoty przygotowuje dokumentacje rekrutacji wedlug Zarzadzenia Wojta
Gminy Karnice na dany rok szkolny.

Powotuje komisje rekrutacyjng i przewodniczacego komisji.

Ustala kompletno$¢ wnioskéw 1 zgloszen .

Podaje do publicznej wiadomosci:

a. termin rekrutacji i zasady jej przeprowadzenia,

b. harmonogram dziatania komisji rekrutacyjnej,

C. prawa i obowiazki rodzicow i opiekunéw prawnych kandydatow w procesie
rekrutacyjnym ze szczeg6lnym uwzglednieniem prawa do odwotania si¢ od decyzji
komisji.

6. Powiadamia organ prowadzacy o liczbie dzieci nieprzyjetych do przedszkola.

7.

10.

Rozstrzyga odwotanie rodzica lub opiekuna prawnego od decyzji komisji
rekrutacyjnej.

Zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych i danych wrazliwych kandydatéw i ich
rodzicow lub opiekundéw prawnych zgromadzonych dla potrzeb postepowania
rekrutacyjnego.

Archiwizuje dokumentacje rekrutacyjna.

Przyjmuje dzieci do przedszkola i do klasy pierwszej szklona wolne miejsca w trakcie

roku szkolnego.



=

10.

11.

Rozdzial 111

Zasady rekrutacji dzieci do przedszkola i pierwszej klasy
szkoly podstawowej

§3

Do przedszkola przyjmowane sg dzieci 3 - 6 — letnie.

Do przedszkola na dany rok szkolny przyjmowane sg w pierwszej kolejnosci dzieci 6 -
letnie.

Dzieci 6-letnie maja obowigzek odby¢ roczne przygotowanie przedszkolne, a dzieci
3 — 5 letnie majg ustawowe prawo do korzystania z wychowania przedszkolnego
w przedszkolu.

Liczba dzieci w oddziale nie moze przekroczy¢ 25 dzieci.

Rekrutacja dzieci do przedszkola i pierwszej klasy szkoty podstawowej odbywa si¢
raz do roku.

Jezeli liczba kandydatow do przedszkola i pierwszej klasy szkoly podstawowej nie
przekracza liczby miejsc wolnych w przedszkolu i pierwszej klasy szkoty
podstawowej 0 przyjeciu dzieci decyduje dyrektor, bez powotywania Komisji
Rekrutacyjnej.

Jezeli liczba kandydatow do przedszkola i pierwszej klasy szkoly podstawowe;j,
przekracza liczb¢ miejsc wolnych w przedszkolu i pierwszej klasy szkoty
podstawowej, o przyjeciu dzieci decyduje komisja rekrutacyjna powotana przez
dyrektora.

Liczba miejsc wolnych jest ustalana jako roznica liczby miejsc ogotem i liczby
o$wiadczen woli 0 kontynuacji edukacji w przedszkolu przez rodzicow lub opickunow
prawnych wychowankow uczeszczajacych do przedszkola i ztozonych wnioskow.
Dzieci z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego 1 dzieci bez orzeczen sa
rekrutowane na tych samych zasadach i wedtug tych samych procedur.

Harmonogram prac komisji ustala jej przewodniczacy w porozumieniu z Dyrektorem
Szkoty.

Komisja rekrutacyjna dziata na podstawie Procedur rekrutacji i zarzgdzenia Dyrektora
Szkoty okres$lajacego czas jej pracy w postgpowaniu rekrutacyjnym.

Rozdzial IV

Komisja rekrutacyjna i jej zadania
§ 4

Komisje Rekrutacyjng powotuje Dyrektor Przedszkola i wyznacza jej
przewodniczacego.

W sktad komisji rekrutacyjnej wchodzi co najmniej 3 przedstawicieli Rady
Pedagogicznej Szkoty: przewodniczacy 1 dwdch czlonkow.



3. Prace Komisji Rekrutacyjnej sa prowadzone, jezeli w posiedzeniu Komisji bierze
udziat co najmniej 2/3 0s6b wchodzacych w sktad komisji.

4. Osoby wchodzace w sktad Komisji Rekrutacyjnej sa obowigzane do nieujawniania
informacji o przebiegu posiedzenia Komisji i podjetych rozstrzygnigciach, ktdore moga
narusza¢ dobra osobiste kandydata lub jego rodzicow/prawnych opiekunow, a takze
nauczycieli i innych pracownikéw przedszkola i pierwszej klasy szkoty podstawowe;.

5. W sktad Komisji Rekrutacyjnej nie moze wchodzi¢:

1) Dyrektor Szkoty,

2) osoba, ktorej dziecko uczestniczy w postepowaniu rekrutacyjnym przeprowadzanym do
przedszkola i pierwszej klasy szkoty podstawowe;.

6. Dyrektor Szkoty moze dokonywaé¢ zmian w sktadzie Komisji Rekrutacyjnej, w tym
zmiany osoby wyznaczonej na Przewodniczacego Komisji.
7. Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej odpowiedzialny jest za:

1) organizacje i przebieg pracy komisji rekrutacyjne;j,

2) zwotanie i prowadzenie prac Komisji,

3) Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej moze zwotywac posiedzenia Komisji poza
ustalonymi dniami i godzinami posiedzen Komisji,

4) ustala dni i godziny posiedzen Komisji,

5) wystapienie z wnioskiem do organu prowadzacego o potwierdzenie okoliczno$ci
podanych przez rodzica, opiekunéw prawnych kandydata w oswiadczeniach
uprawniajacych do pierwszenstwa w przyjeciu dziecka do przedszkola i pierwszej
klasy szkoty podstawowej,

6) dochowanie poufnosci danych o kandydatach i ich rodzinach w trakcie prac komisji
1 po ich zakonczeniu,

7) analize przedtozonych wnioskow i zgtoszen wraz z dokumentacja potwierdzajaca
spetnienie kryteriow pierwszenstwa,

8) podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatow zakwalifikowanych do przyjecia
1 niezakwalifikowanych do przyjecia i podpisanie ich,

9) podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych
i podpisanie ich,

10) napisanie uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata na wniosek rodzica lub opiekuna
prawnego w terminie 7 dni od dnia wplynigcia wniosku o uzasadnienie,

11) organizacje i przebieg rekrutacji uzupetniajace;,

12) zgodno$¢ rozstrzygnigé postgpowania rekrutacyjnego z zapisem w protokole,

13) podpisanie protokotu przez wszystkich cztonkéw komisji rekrutacyjne;j,

14) przekazanie protokotu Dyrektorowi Szkoty wraz z listami kandydatow
zakwalifikowanych, niezakwalifikowanych, przyjetych i nieprzyjetych.

8. Zadaniem komisji rekrutacyjnej jest:
1) procedowanie postepowania rekrutacyjnego zgodnie z niniejszg procedurg i zasadg

poufnosci informacji o kandydatach 1 ich rodzinach w trakcie prac komisji i po ich
zakonczeniu,



2) ustalenie wynikow postgpowania rekrutacyjnego i podanie do publicznej wiadomosci
listy kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych,

3) ustalenie i podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych
1 nieprzyjetych,

4) sporzadzenie protokotu postepowania rekrutacyjnego.

9. Protokoty postepowania rekrutacyjnego zawierajag w szczegdlnosci: date posiedzenia
Komisji Rekrutacyjnej, imiona i nazwiska przewodniczgcego oraz czionkow Komisji
obecnych na posiedzeniu, a takze informacje o podjetych czynnosciach lub
rozstrzygnigciach. Protokot podpisuje Przewodniczacy 1 czlonkowie Komisji
Rekrutacyjnej.

10. Komisja rekrutacyjna przyjmuje kandydata do przedszkola i pierwszej klasy szkoty
podstawowej, jezeli w wyniku postepowania rekrutacyjnego kandydat zostat
zakwalifikowany oraz ztozyt wymagane dokumenty.

11. Do protokotdéw postgpowania rekrutacyjnego zalacza si¢ w szczegdlnosci: liste
zweryfikowanych wnioskow o przyjecie do przedszkola i zgltoszen do pierwszej klasy
szkoty podstawowej oraz informacje o podjetych czynno$ciach, informacj¢ o liczbie
punktéw przyznanych poszczegdélnym kandydatom po przeprowadzeniu postgpowania
rekrutacyjnego, liste kandydatow zakwalifikowanych i kandydatow
niezakwalifikowanych, ustala i podaje do publicznej wiadomosci listy dzieci przyjetych i
nieprzyjetych.

12. Komisja rekrutacyjna ustala wyniki postgpowania rekrutacyjnego i podaje do
publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie w przedszkolu i szkole w widocznym
miejscu listy dzieci przyjetych i nieprzyjetych. Listy zawieraja imiona i nazwiska
kandydatow wyszczegolnionych w  kolejnosci alfabetycznej oraz najnizsza liczbg
punktow, ktora upowaznia do przyjecia.

13. W pierwszym etapie Komisja Rekrutacyjna podejmuje decyzj¢ o zakwalifikowaniu
dzieci do przedszkola i pierwszej klasy szkoty podstawowej spetniajacych Kryteria
okreslone w § 5 ust. 2 pkt 1 -7.

14. W drugim etapie rekrutacji po wyczerpaniu kolejnego ze stosowanych kryteriow
punktowych, w przedszkolu i pierwszej klasie szkoty podstawowej pozostaje mniejsza
liczba kandydatow spetniajacych pozostate kryteria, komisja konczy proces rekrutacji.

Rozdzial V

Kryteria przyjecia dzieci do przedszkola, pierwszej klasy szkoly
podstawowej i etapy ich procedowania

§5

1. Do przedszkola przyjmowane sg dzieci w wieku 3—6 lat zamieszkate na terenie Gminy
Karnice.



. Do pierwszej klasy szkoty podstawowej przyjmowane sg dzieci w wieku 7 lat
zamieszkale na terenie Gminy Karnice.

. W przypadku wigkszej liczby kandydatow spetniajacych warunek, o ktorym mowa

w ust. 1 niz liczba wolnych miejsc na pierwszym etapie postepowania rekrutacyjnego
sg brane pod uwage kryteria ustawowe:

1) wielodzietnos¢ rodziny dziecka,

2) niepelnosprawno$¢ dziecka,

3) niepetnosprawnosc¢ jednego z rodzicow dziecka,
4) niepetnosprawnos¢ obojga rodzicéw dziecka,

5) niepetnosprawnosc¢ rodzenstwa dziecka,

6) samotne wychowywanie dziecka w rodzinie,

7) objecie dziecka piecza zastgpcza.

. Kryteria o ktorych mowa w ust. 3 maja jednakowa wartos¢ w wysokosci 10 pkt.

kazde.

. W przypadku rownorzednych wynikow uzyskanych na pierwszym etapie
postepowania rekrutacyjnego lub jezeli po zakonczeniu tego etapu przedszkole i klasa
pierwsza szkoty podstawowej nadal dysponuje wolnymi miejscami, organizuje si¢
drugi etap postepowania rekrutacyjnego.

Na drugim etapie postgpowania rekrutacyjnego brane pod uwage nastepujace kryteria,
przyznaje si¢ okreslong liczbg punktow:

1) rodzice/opiekunowie prawni kandydata pracujg, uczg si¢ w trybie dziennym,
prowadza gospodarstwo rolne lub dziatalno$¢ gospodarczg - kryterium stosuje si¢
rowniez do rodzica/opiekuna prawnego samotnie wychowujacego dziecko - 20 pkt.;

2) jeden z rodzicow/opiekunow prawnych kandydata pracuje, prowadzi gospodarstwo
rolne, dziatalno$¢ gospodarczg lub pobiera nauke w systemie dziennym - 10 pkt.;

3) rodzina kandydata jest objeta nadzorem kuratorskim lub wsparciem asystenta
rodziny - 15 pkt.;

4) rodzenstwo kandydata uczeszcza do przedszkola, punktu przedszkolnego, oddziatu
przedszkolnego przy szkole podstawowej wskazanej we wniosku 0 przyjecie badz jest
uczniem tejze szkoty - 10 pkt.;

5) rodzice/ opiekunowie prawni kandydata niezamieszkatego na terenie Gminy
Karnice pracuja, prowadza gospodarstwo rolne lub prowadzg dzialalno$¢ gospodarcza
na jej terenie - 5 pkt.

. W przypadku réwnorzednych wynikow uzyskanych na drugim etapie postgpowania
rekrutacyjnego, Komisja Rekrutacyjna bgdzie brala pod uwage wnioski wedtug daty
urodzenia dziecka, od najstarszej do najmtodsze;.



10.

11.

Dzieci zamieszkate poza obszarem Gminy Karnice moga by¢ przyjete do przedszkola
1 pierwszej klasy szkoly podstawowej, jezeli po przeprowadzeniu postepowania
rekrutacyjnego nadal dysponuje ono wolnymi miejscami.

Dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego podlegaja rekrutacji zgodnie
z powyzszymi kryteriami.

Protokot postgpowania rekrutacyjnego podpisujg wszyscy cztonkowie komisji,
komisja sporzadza protokot zgodnie z harmonogramem okres§lonym przez organ
prowadzacy.

Protokot komisji rekrutacyjnej jest podany do publicznej wiadomosci.

Rozdzial VI

Tryb odwolawczy
§6

Data podania do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych
rozpoczyna procedure odwotawcza.

Rodzice lub opiekunowie prawni kandydata, ktory nie zostat przyjety do przedszkola
i pierwszej klasy szkoty podstawowej, w terminie 7 dni od upublicznienia list
wystepuja do komisji rekrutacyjnej z wnioskiem o uzasadnienie odmowy przyjecia
dziecka do przedszkola.

Uzasadnienie sporzadza si¢ w terminie pigciu dni od dnia wystgpienia przez rodzica
lub opiekuna prawnego kandydata z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 2.

Rodzice lub opiekunowie prawni kandydata moga wnies¢ do Dyrektora Szkoty
odwotanie od rozstrzygnigcia komisji rekrutacyjnej w terminie siedmiu dni od
otrzymania uzasadnienia.

Dyrektor w terminie 7 dni od zlozenia odwotania powiadamia rodzicow lub
opiekunow prawnych kandydata o rozstrzygnigciu.

Rodzice lub opiekunowie prawni kandydata mogg ztozy¢ skarge na decyzje dyrektora
do sadu administracyjnego.

W przypadku stwierdzenia, ze dziecko zostalo przyjete do przedszkola i pierwszej
klasy szkoty podstawowej na podstawie falszywego oswiadczenia rodzicow/prawnych
opiekundéw lub poswiadczenia przez rodzicow/prawnych opiekundéw nieprawdziwych
danych we wniosku o przyjecie dziecka do oddziatu przedszkolnego przy Szkole
Podstawowej w Cerkwicy, zostanie ono skreslone z listy wychowankow szkoty.

Rozdzial VII
Ochrona danych osobowych i wrazliwych zgromadzonych dla

postepowania rekrutacyjnego

§7



Administratorem danych zgromadzonych dla potrzeb postepowania rekrutacyjnego
jest szkota.

Podstawa przetwarzania danych jest pisemna zgoda wyrazona przez rodzica lub
opiekuna prawnego.

Whioski zapisu dziecka do przedszkola, sg opatrzone klauzulg o wyrazeniu zgodny na
udostgpnianie 1 przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb postgpowania
rekrutacyjnego.

Whioski kandydatéw przyjetych i dotagczona do nich dokumentacja sg przechowywane
do konca okresu pobytu dziecka w przedszkolu i pierwszej klasy szkoty podstawowe;.
Whnioski kandydatéw nieprzyjetych 1 dotaczona do nich dokumentacja sg
przechowywane przez okres roku pod warunkiem, ze nie toczy si¢ postepowanie
w sadzie administracyjnym w zwigzku ze skargg.

W przypadku toczacego si¢ postepowania w sadzie administracyjnym dokumentacja
danego kandydata przechowywana jest do zakonczenia sprawy prawomocnym
wyrokiem.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

§8

Zatacznikami do procedury s3 :

1.

Whiosek o przyjecie dziecka do oddziatu przedszkolnego przy Szkole Podstawowej

w Cerkwicy - zatagcznik Nr 1 do procedury.

Deklaracja o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego w Oddziale Przedszkolnym
przy Szkole Podstawowej w Cerkwicy- zatacznik Nr 2 do procedury.

Zgloszenie dziecka do pierwszej klasy w Szkole Podstawowej w Cerkwicy — zatacznik
Nr 3 do procedury.

Zgloszenie dziecka do pierwszej klasy w Szkole Podstawowej w Cerkwicy dla
uczniow spoza Gminy Karnice — zatacznik Nr 4 do procedury.

Uchwata Nr XXIV/189/2017 Rady Gminy Karnice z dnia 29 marca 2017 r. w sprawie
ustalenia kryteriow wraz z liczbg punktow w postgpowaniu rekrutacyjnym do
publicznych przedszkoli, punktow przedszkolnych, oddziatéw przedszkolnych przy
szkotach podstawowych oraz do klas I szkot podstawowych, dla ktoérych organem
prowadzacym jest Gmina Karnice.

Oswiadczenie potwierdzenia przez rodzica/ prawnego opiekuna dziecka woli przyjecia
do oddziatlu przedszkolnego/ do I klasy szkoty podstawowe;.

Niniejszg procedure podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie jej na tablicy
ogloszen, zamieszczenie na stronie internetowej Szkoty.

Powyzsza procedura obowigzuje od 17 sierpnia 2020 r.

Cerkwica, dn. 17 sierpnia 2020 r. podpis Dyrektora Szkoty
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